Gema Lucrecia Padilla

Cargo. Jefade la UACI

Teléfono. 2264-5815
Correo institucional. padilla.gema@tse.gob.sv
Direccién. 13 Calle Poniente No. 4224, Col. Escalén, San Salvador

e Julio de 2010 a la fecha, Jefe UAC
Institucién: Tribunal Supremo Electoral, Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional

PRINCIPALES FUNCIONES REALIZADAS

= Cumplimiento a las politicas, lineamientos y disposiciones técnicas establecidas
por la UNAC

= Planificacion, coordinacion, ejecucion y seguimiento de procesos de
contratacion de bienes y servicios objeto de la LACAP

= Constitucion del enlace entre la UNAC vy las dependencias del TSE en cuanto a
actividades técnicas, flujos y registros de informacion.

= Elaboracion de la Programaciéon Anual de Compras

= Seguimiento y ejecucion de la Programacion Anual de Compras

= Verificacion de asignaciones presupuestarias

= Adecuacion de bases de licitacion o concurso

= Recepcidn y Apertura de ofertas de procesos de adquisicion

= Control y seguimiento de procesos por libre gestion institucionales

= Verificacion de asignacion de Disponibilidades de Crédito Presupuestario para
procesos de contratacion.

= Asistencia a miembros de Comisiones de Evaluacion de Ofertas

EXPERIENCIA e Noviembre de 2009 a Julio de 2010, Jefe Interina UAC Ad-Honorem
LABORAL Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional

= Cumplimiento a las politicas, lineamientos y disposiciones técnicas establecidas
por la UNAC

= Planificacion, coordinacion, ejecucion y seguimiento de procesos de
contratacion de bienes y servicios objeto de la LACAP

= Control y seguimiento de procesos por libre gestion institucionales

= Verificacion de asignacion de Disponibilidades de Crédito Presupuestario para
procesos de contratacion.

= Asistencia a miembros de Comisiones de Evaluacion de Ofertas

e Julio de 2009 a Octubre de 2009, Coordinadora UAC
Institucion:  Tribunal Supremo Electoral, Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional

= Planificacion, coordinacién, y seguimiento de procesos de contratacion

Institucionales
= Control y seguimiento de procesos por libre gestion institucionales

e Enero de 2009 a Junio de 2009, Técnico Administrativo Financiero.


mailto:padilla.gema@tse.gob.sv

Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Direccion de Administracion y
Finanzas- Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional

= Planificacion, coordinacion, y seguimiento de procesos de contratacion del
Presupuesto Especial Extraordinario para los Eventos Electorales de 20009.

= Control y seguimiento de procesos por libre gestién del Presupuesto Especial
Extraordinario para los Eventos Electorales 2009.

= Asistencia a la Direccién de Administracion y Finanzas en el proceso de pago
de compromisos adquiridos durante la ejecucion del Presupuesto Especial
Extraordinario para los Eventos Electorales 2009.

= Asistencia en el proceso de gestion administrativa de la Direccion

¢ Noviembre de 2008 — Enero de 2009, Jefe Interina de la Unidad de Adquisiciones
y Contrataciones.

Institucion:  Tribunal Supremo Electoral, Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional

= Responsable de la Planificacion, coordinacion, ejecucion y seguimiento del
desarrollo de procesos de contratacion del Presupuesto Especial Extraordinario
para los Eventos Electorales de 2009 y Presupuesto Ordinario de
Funcionamiento.

e Agosto de 2008 — Noviembre de 2008, Técnico Administrativo Financiero.

Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Direccion de Administracion y
Finanzas- Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional

= Planificacion, coordinacion, y seguimiento de procesos de contratacion
elaborados por la UACI.

Elaboracion y gestion de procesos de licitacion

Control y elaboracién de toda clase de documentacion relacionada a los
procesos de contratacion.

Asistencia en el disefio de procesos de contratacion a la DAF

Asistencia en el proceso de gestion administrativa de la Direccion.

e Julio de 2006 — Agosto de 2008, Colaboradora Administrativa de la Direccion de
Administracion y Finanzas.

Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Direccion de Administracion y
Finanzas- Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional

Planificacion, coordinacidén, y seguimiento de procesos de contratacion
elaborados por la UACI.

Elaboracion y gestion de procesos de licitacion

Control y elaboracion de Requisiciones de Compra de Bienes y Servicios
Asistencia en el disefio de procesos de contratacion a la DAF

Asistencia en el proceso de gestion administrativa de la Direccion.

e Abril de 2005 — Julio de 2006, Coordinadora del Equipo de Licitaciones




correspondientes al Presupuesto Especial Extraordinario para las Elecciones de
2006 (PEE-2006)

Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional.

= Planificacion, coordinacion, elaboracién y  seguimiento de procesos de
contratacion regulados por la LACAP.

= Adecuacion de términos técnicos, administrativos y legales de las Bases de
Licitacion del PEE-2006.

= Control de Entrega y Recepcion de garantias exigidas para contratar

= Asistencia a comisiones Evaluadoras de Ofertas

= Elaboracion de Presentaciones de Recomendacion de Procesos de Contratacion
al Organismo Colegiado

= Asistencia a proveedores participantes en procesos de contratacion

e Septiembre de 2003 — Abril de 2005, Encargado de Compras por Libre Gestion

Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional.

= Coordinacion y Control de Compras por Libre Gestion

= Control de Calidad de procesos de contratacion regulados por la LACAP
= Seguimiento al Plan Anual de Compras

= Colaboracion en la preparacion del Plan Anual de Compras

e Agosto de 2002 — a la fecha, Docente Hora Clase
Institucion: Universidad Catolica de El Salvador, UNICAES

= Responsable del desarrollo de las asignaturas Proyectos Informaticos | y Il para
la Carrera de Licenciatura en Sistemas Informaticos Administrativos de la
Facultad de Ciencias Economicas.

e Enero de 2002 — a la fecha, Asesora y Miembro de Jurados de Evaluacién de
Trabajos o Proyectos de Graduacion.
Institucion: Universidad Catolica de El Salvador, UNICAES

= Asesora de Proyectos de Graduacién para la carrera de Licenciatura en
Sistemas Informéaticos Administrativos de la Facultad de Ciencias Econdmicas.
= Asesora de Trabajos de Investigacion para la carrera de Licenciatura en
Sistemas Informéaticos Administrativos de la Facultad de Ciencias Econdmicas.

e Septiembre de 1996 — Septiembre de 2003, Delegado Il
Institucion: Tribunal Supremo Electoral, Santa Ana.

= Encargada de Control de Produccion del Plan Piloto de Voto Residencial
correspondiente al Departamento de Santa Ana.

= Colaboracion en el proceso de control de entrega de Carné Electoral

= Control de produccion de Solicitudes de Inscripcion al Registro Electoral
(SIRE)




= Control de calidad de Solicitudes de Inscripcion al Registro Electoral (SIRE)

e Junio de 1994 — Junio 1996, Asistente de Gerencia General
Empresa: DATA WORD, S.A.

Control de compras de suministros informéticos
Elaboracion de proyecciones anuales de ventas
Control mensual de ventas

Encargada de digitacion

e Febrero de 1994 — Abril 1994, Secretaria de Gerencia Administrativa

Institucién: Instituto de Medicina Legal, Dr. Roberto Masferrer, Santa Ana.

Control y manejo de archivo general

Encargada de Almacén General de Suministros

Administracion de combustible al Departamento de Medicina Legal
Control vehicular del Departamento de Medicina Legal
Transcripcion de peritajes psicologicos

EDUCACION

e 2008 ESTUDIANTE DE PRIMER ANO DE MAESTRIA EN DIRECCION

ESTRATEGICA DE EMPRESAS, Universidad Cat6lica de
El Salvador, UNICAES.

e 2006 CURSO DE FORMACION PEDAGOGICA PARA PROFESIONALES,

UNICO.

e 2001 LICENCIATURA EN COMPUTACION ADMINISTRATIVA

EMPRESARIAL, UNICO (UNICAES).

e 1993 BACHILLER ACADEMICO, Opcién FISICO-MATEMATICO, Colegio

Bautista, Santa Ana.

CONOCIMIENTOS

e Normas ISO 9000:2000

e Ciclo de Vida del Desarrollo de Sistemas Informaticos

e Dominio del idioma inglés (Hablado: Avanzado), (Escrito: Avanzado), (Leido:
Avanzado)

¢ Planificacion, organizacion y supervision procesos de compra regulados por la
LACAP.

¢ Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Publisher y Outlook) e Internet.

e Curso basico de disefio de paginas Web en HTML



Normas Técnicas de Control Interno de la Corte de Cuentas de la Republica

Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica y su

Reglamento.

Aplicacion de tecnologia tactil a los procesos administrativos

CAPACITACION
RECIBIDA

Compras en la Bolsa de Productos de El Salvador

Derechos y deberes de los Contratistas ante la LACAP - FEPADE -
Noviembre de 2009

Deteccion de licitaciones Colusorias - Superintendencia de Competencia —
Febrero de 2010

Aplicacion de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion
Publica, Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones — Secretaria
Técnica de la Presidencia- FEPADE, Junio de 2007.

Ley de la Corte de Cuentas como Marco de Referencia en la Fiscalizacion

Administrativa y Jurisdiccional.

e Aplicacion de Tecnologia de la Informacion al proceso pedagogico, UNICO,

Enero — Junio de 2006.
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